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1. ALGEMENE INFORMATIE

Welke verkiezingen?

Om de 6 jaar vernieuwen we de:

-gemeenteraden

-provincieraden

(in Antwerpen kiezen ze ook de stadsdistrictsraden)



Voorwaarden Belg:

– u moet minstens 18 jaar zijn, ten laatste op 14 oktober 
2018

– u moet ingeschreven zijn in het bevolkingsregister van 
de gemeente, ten laatste op 1 augustus 2018, de dag 
waarop de kiezerslijst afgesloten wordt

– u mag zich niet bevinden in één van de gevallen van 
uitsluiting of schorsing

 Iedereen die een oproepingsbrief ontvangt, voldoet aan 
de voorwaarden



Voorwaarden Niet-Belgen uit een land van
de Europese Unie:

– moeten minstens 18 jaar zijn op de dag van de 
verkiezingen.

– moeten ingeschreven zijn in het BR of VR van hun 
gemeente

– mogen niet geschorst of uitgesloten zijn van het 
kiesrecht (bijvoorbeeld wegens een veroordeling)

– moeten zich registreren voor 31 juli 2018 (indien in het 
verleden reeds geregistreerd, dient de registratie niet 
opnieuw gedaan te worden)

 Iedereen die een oproepingsbrief ontvangt, voldoet aan 
de voorwaarden



Voorwaarden Niet-Belgen van landen buiten
de Europese Unie:
– moeten minstens 18 jaar zijn op de dag van de verkiezingen

– moeten ingeschreven zijn in het BR of VR van hun 
gemeente

– mogen niet geschorst of uitgesloten zijn van het kiesrecht 
(bijvoorbeeld wegens een veroordeling)

– moeten 5 jaar ononderbroken legaal in België wonen

– moeten verklaren dat zij de Belgische grondwet, de 
Belgische wetten en het Europees Verdrag voor de rechten 
van de mens naleven

– moeten zich registreren voor 31 juli 2018 (indien in het 
verleden reeds geregistreerd, dient de registratie niet 
opnieuw gedaan te worden)

 Iedereen die een oproepingsbrief ontvangt, voldoet aan de 
voorwaarden



ACTIES OM DE NIET-BELGEN 
TE INFORMEREN

• In de Nieuwe Maan van mei komt het thema al aan bod in een kort 
bericht. Er wordt ook verwezen naar www.ikstemook.be

• In de Nieuwe Maan van juni voorzien we een groter artikel. Ook laten we 
dit thema terugkomen in de rubriek ‘Vraag’.

• Op de website staat ook de link www.ikstemook.be

• Er is een infosessie voorzien de partners die met deze doelgroep werkt. 

• Er wordt aan de EU en niet-Eu burgers (die ingeschreven zijn in de 
gemeente en in aanmerking komen voor registratie) een brief gestuurd 
met de vraag zich aan te melden voor registratie. We verwijzen ook naar 
de website www.ikstemook.be, gezien de info daar in tien talen 
beschikbaar is. 

• We voorzien de basisfolder/kaart van IK STEM OOK aan onze loketten. 
Ook zullen we onze partners bevoorraden, zodat op de verschillende 
locaties informatie terug te vinden is. 

• Telkens een nieuwe EU of niet-EU – inwoner zich komt inschrijven in de 
gemeente, zal hij/zij meteen de registratie als kiesgerechtigde in orde 
kunnen brengen. 

http://www.ikstemook.be/
http://www.ikstemook.be/


DEFINITIEVE KIESLIJST

Lijst op college:

• Aangetekende brief met beslissing: 
toegelaten als kiezer of niet

• Indien toegelaten: registratie in het 
rijksregister als kiezer



Belgen EU-onderdanen Niet-EU-onderdanen
Provincieraad JA NEEN NEEN
Gemeenteraad JA JA, na registratie JA, na registratie

Belgen EU-onderdanen Niet-EU-onderdanen
Provincieraad JA NEEN NEEN
Gemeenteraad JA JA, na registratie als 

kiezer
NEEN

Overzicht: wie kan voor welke raad kiezen?

Overzicht: wie kan voor welke raad verkozen worden?



Reden voor afwezigheid Bewijs van afwezigheid

u bent te ziek of te zwak een doktersattest

u kunt niet deelnemen om beroepsredenen
(binnenland of buitenland)

werknemers: een attest van uw werkgever
zelfstandigen: waaruit de uitoefening van 
het beroep en de reden voor uw 
afwezigheid blijkt, afgegeven door de 
burgemeester van uw gemeente

u bent schipper, marktkramer of 
kermisreiziger

een attest waaruit de uitoefening van het 
beroep blijkt, afgegeven door de 
burgemeester van uw gemeente

u bevindt zich in een toestand van 
vrijheidsbeneming door een rechterlijke 
maatregel

een attest van de directie van de 
strafinrichting

u kunt niet stemmen door uw 
geloofsovertuiging 

een attest van de religieuze overheid

u bent student en kunt niet stemmen om 
studieredenen 

een attest van de directie van uw school

u bent in het buitenland om privéredenen 
of op vakantie

een attest van tijdelijk verblijf in het 
buitenland, afgegeven door de burgemeester 
van uw gemeente

In de volgende gevallen kunt u een volmacht geven en het bijhorende bewijs van 

afwezigheid aanvragen:



Op 14 mei 2018 kan de kiezer door niet gaan stemmen en 
de kiezer heeft geen volmacht kunnen/willen geven:

-de kiezer zal de reden en de nodige verantwoording via brief 
moeten uitleggen aan de vrederechter

-de vrederechter beoordeelt de reden van afwezigheid



SAMENWERKING

Dienst Kieszaken: Nancy en Britt (= gemeentelijke coördinator)

• contactpersoon van de gemeente voor:
– de vrederechter en het gemeentelijk hoofdbureau

– het Agentschap Binnenlands Bestuur (dat de verkiezingen organiseert)

– burgers die opgeroepen zijn (om bv. in een stembureau te zetelen)

• In de praktijk zal deze persoon onder meer voor uitvoering van de 
volgende taken instaan:
– toezien op het opstellen van de kiezerslijsten;

– toezien op het drukken en het verzenden van de oproepingsbrieven;

– het bijhouden van de samenstelling van het gemeentelijk hoofdbureau en de registratie 
daarvan in de contactendatabank van het Agentschap Binnenlands Bestuur;

– mededeling van de rijksregisternummers van de voorzitter en de plaatsvervangende voorzitter 
aan het agentschap;

– ervoor zorgen dat de voorzitter en de plaatsvervangende voorzitter van het gemeentelijk 
hoofdbureau de PIN-code van hun E-ID-kaart kennen, alsook alle andere leden en alle 
medewerkers die resultaten zullen opladen (via manuele invoer of via USB-stick);

– de uitvoering van de nodige testen met de verkiezingssoftware (nu allemaal via webbrowser);

– ervoor zorgen dat het hoofdbureau kan zetelen;

– helpen met de logistiek en het ondersteunend personeel voor het hoofdbureau;

– ondersteuning bij de organisatie van de opleidingen;

– invoer van de samenstelling van de stem- en telbureaus in de contactendatabank van het 
agentschap;



Koen Verspecht (= de coördinator digitale stemming)

• zorgt voor:

– de organisatie van de opleiding van de voorzitters van de 
stembureaus;

– de uitvoering van de verplichte technische testen van de apparatuur;

– de opstelling van de apparatuur in de stembureaus;

– de verdeling van de logistieke verbruiksgoederen die nodig zijn op de 
dag van de verkiezingen;

– hulp bij het gebruik van de apparatuur door de bureauleden;

– de coördinatie van het melden en het oplossen van technische 
problemen vóór en op de verkiezingsdag.

– installatie rechtbank

– assistentie neerlegging kandidatenlijsten rechtbank

– assistentie op 14 oktober centraal magazijn

– assistentie op 14 oktober rechtbank

– adviseren aankoop ICT benodigdheden

– telefonie



BURGERZAKEN

-Vrijwilligers extra loketten

-Vrijwilligers loket op zondag 14 oktober

-Dossiers registraties niet-Belgen

-Registratie mogelijke voorzitters in RR

-Adreswijzigingen

-Nationaliteitsdossiers 

-Volmachtenformulieren aan loketten

-Verwerking alle administratie van het hoofdbureau

FRONTOFFICE

-Snelloket: afhandelen van volmachten en onthoudingen

-Klantencontactcenter: eerste lijnsvragen beantwoorden



Gerrit Cleiren = DIENST ONDERHOUD 

GEBOUWEN

-Plaatsbezoek (potentiële) locaties

-Sectorverantwoordelijken

-Open en sluiten stemlocaties

-Testen stemcomputers

-Installatie rechtbank

-Inrichten van stembureaus (elektriciteit)

-Assistentie op 14 oktober centraal magazijn

-Opbouw en afbraak stembureaus

-Assistentie elektrische keuring stemlocaties

-Plaatsen en weghalen demo stemcomputers



Patrick Maes = DIENST TRANSPORT 
EN EVENEMENTEN

– Plaatsbezoek (potentiële) locaties

– Testen stemcomputers

– Opbouw en afbraak stembureaus 

– Plaatsen van borden met kandidatenlijsten en 
bewegwijzering aan stembureaus

– Leveren tafels en stoelen stembureaus

– Plaatsen van de wettelijk verplichte informatie in 
stembureaus

– Ter beschikking stellen kantoorruimte in centraal magazijn 
op 14 oktober



Marc Vos = ECONOMAAT

– Leveren kantoorbenodigdheden rechtbank

– Materiaalbakjes voor voorzitters stembureau

– Aanmaak drankbonnetjes, parkeerkaarten en badges 
rechtbank

– Afwerking stembureaus 

– Kopiëren kieslijsten

– Assistentie op 14 oktober rechtbank



Dienst verzekeringen

=verzekering in orde maken van de vrijwilligers

Marketing en communicatie

=verspreiden van de nodige informatie aan de burger via 

verschillende communicatiekanalen

= verkiezingsshow in keldermanszaal

Interne dienstverlening en protocol

=openen en sluiten Huis van de Mechelaar

Bestuurlijk beheer

=college bijeenroepen op 20 augustus om kieslijst vast te stellen

=dienst kieszaken adviseren 



Openbare Orde

=orde handhaven in de omgeving van de stemlocaties en 
rechtbank

=parkeervrije zone inrichten Keizerstraat

Vrijwilligers andere diensten

=openen en sluiten kieslocaties

Pl. Vrederechter

=voorzitter van het hoofdbureau



3. Stemmateriaal

a. Stemcomputer
b. Testen van stemcomputers
c. Bestelling 
d. Opslag
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VoorzitterscomputerMuis Chipkaartlezer
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▪ In het stemhokje



De unit klapt dicht zodat ze kan worden 
opgeborgen in de meegeleverde trolley.

• De burger krijgt een chipkaart om de 
computer op te starten en de juiste lijsten 
op te roepen

• De stem wordt uitgebracht met de vinger
• Er komt en ticket uit de ingebouwde printer
• Ticket wordt opgeplooid zodat de stem niet 

te zien is
• De barcode wordt gescand aan de urne
• Daarna wordt het etiket in de urne gedropt



Begeleiding in stemhokje

• In elk stembureau is er 1 stemhokje voor mensen met een 
handicap

• Als een kiezer wegens een handicap, niet in staat is om zich alleen 
naar het stemhokje te begeven of om zelf zijn stem uit te 
brengen, staat de voorzitter hem/haar toe zich door iemand te 
laten begeleiden of bij te staan. De naam van beide personen 
wordt in het proces-verbaal vermeld.

• Als een bijzitter of getuige de situatie in twijfel trekt, beslist de 
voorzitter van het bureau en wordt een gemotiveerde beslissing 
neergeschreven in het PV. 

• Op 14 oktober kunnen kiezers met een visuele beperking, 
ingeschreven in Mechelen of Aalst, gebruik maken van 
stemcomputers die uitgerust zijn met een audiomodule en 
bedieningspaneel met reliëftoetsen. 



Bijzitter 
(staand)

Bijzitter
(bij 

ingang)

Bijzitter
(staand)

secretaris bijzitter bijzitter

Stemhokje Stemhokje Stemhokje Stemhokje Stemhokje Stemhokje

voorzitter

Tafel voor de leden van het stembureauPM
Stembus



TESTEN VAN STEMCOMPTERS

Testen 10%

• 11 oktober 2017

• Uitvoeringsdiensten, ICT

Testen 100% 

• Week van 25 juli 2018

• Uitvoeringsdiensten, Smartmatic en kieszaken

• Vervangen van:

– Kaartlezer

– Alarmdoos

• Aanbrengen kleurcodes voorzitterspc



BESTELLING MATERIAAL 
SMARTMATIC

Per stembureau verplicht 1 kit

– Inktcartridge voorzitter printer

– 2 x 5 rollen papier

Extra materiaal

– Stemkaarten

– Inktcartridges

– Papier

– USB-sticks

– Sleutels

Nieuwe deksels voor de urnen (automatische klep)



OPSLAG

In centraal stadsmagazijn 

Per stembureau 1 palet

• Aantal stemcomputers (afhankelijk van aantal 
kiezers)

• Voorzitter pc

• Urne



4. ORGANISATIE

• Eerste vergadering samen met uitvoeringsdiensten 
en ICT oktober 2017

• Locaties eerste maal gecontacteerd in oktober 2017

• Eerste ontwerpbesluit over locaties in oktober 2017

• Locaties bezocht in mei 2018

• Gesprekken met externe partners (vrederechter, 
catering, drukker, openbare orde): januari en 
februari 2018

• Overleg met alle betrokken diensten in januari en 
februari 2018

• Ontwerpbesluiten o.b.v. de gesprekken met de 
diensten in februari 2018



5. LOCATIES

• Vastlegging 22 locaties in ontwerpbesluit
• Sportzalen / dorpshuizen

• Scholen Mechelen

• LDC / woonzorgcentra

• Parochiezalen

• Totaal van 60 stembureaus

• 330 pc’s werden volgens het aantal geschatte kiezers 
verdeeld over de stembureaus



6. VREDEGERECHT

Hoofdbureau Mechelen

- Voorzitter: Astrid Volckaerts

- (Eddy Van Daele)

- Secretaris: Staf Volckaerts

- Bijzitters:

- Koen Verspecht

- Nancy Van Cant

- Britt Perkisas



Verantwoordelijkheden

- Aanstellen voorzitters stembureaus

- Aanstellen bijzitters stembureaus

- Neerlegging kandidatenlijsten 15 
september

- Aanwijzing getuigen

- Resultatenverwerking van Mechelen



7. OPROEPINGSBRIEVEN

a. Kieslijst

− Getrokken op 18 en 19 augustus 2018

− College beslist aantal kiezers op 20 augustus 2018

− Toestand van 1 augustus 2018 

− Adreswijzigingen moeten allemaal verwerkt zijn

− Nationaliteitsdossiers moeten verwerkt zijn



b. Verzending

− Geleverd door Remmicom

− Oproepingsbrieven van mensen die overleden en 
ambtshalve geschrapt zijn worden uit het pakket 
gehaald

− Brieven zijn op woensdag 26 september 2018 op 
de post gegaan

− Brief niet ontvangen, dan kan men een duplicaat 
aanvragen 



8. VOOR VERKIEZINGSDAG

−Opleidingen 

−kiezerslijst

−Materiaal voorbereiden voorzitters

−Opbouw stembureaus

−Testen stembureaus

−Controle stembureaus



9. VERKIEZINGSDAG

− Afspraak om 5u30 aan het centraal magazijn

− Permanentie centraal stadsmagazijn

− Openen kieslocaties om 6u30 

− Catering

− Sectorverantwoordelijken op de baan om bij te staan bij 
problemen in de locaties (Wincor Nixdorf neemt technische 
problemen op)

− Sluiten kieslocaties vanaf 15u

− Resultatenverwerking Troonzaal Rechtbank



10. NA VERKIEZINGSDAG

−Afbraak stembureaus

−Evaluatie

−Draaiboek updaten

−VOORBEREIDING VERKIEZINGEN 2019



11. Meer info

www.vlaanderenkiest.be

http://www.vlaanderenkiest.be/

